Stenografenverein Schleswig Fischbriickstr. 1, 24837 Schleswig
von 1895 e. V. Tel. 04621 21232
Schulungszentrum E-Mail: info@stenoverein-schleswig.de

Neues und aktuelle Termine:
www.stenoverein-schleswig.de

Januar 2020

DIN 5008

Schreib- und Gestaltungsregeln fur die Text- und Informationsverarbeitung

Seit 1. Januar 2020 gelten die neuen und erganzenden Richtlinien der
DIN 5008. Zuletzt wurde die DIN 5008 vor knapp 10 Jahren Uberarbeitet.
Wichtige Anderungen finden sich in allen Office-Anwendungen wie
Word, PowerPoint und Tabellengestaltung — einige Beispiele:
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Geschitztes Leerzeichen, Kurz- und Langstrich, Schragstrich,
Und-Zeichen

Briefgestaltung: neue Positionierung im Anschriftfeld
Formulare und Checklisten

Prasentationen

Tabellen — Positionierung, Diagramme, Abbildungen
Typografisch anspruchsvolle Texte

Vorkenntnisse: ja (Windows und Word)

Termin: Freitag, 28.02. und Freitag, 06.032020

09:00 — 11:15 Uhr

Kosten: 42,00 EUR
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